Buku Kas (Laporan)

Gambaran Umum

Sub-tab Buku Kas pada tab Keuangan menampilkan rekapitulasi seluruh transaksi pengeluaran
kas klinik. Laporan ini mencatat setiap arus kas keluar yang terjadi, baik untuk operasional,
pembelian obat, maupun pengeluaran lainnya, dan dapat difilter berdasarkan periode waktu, jenis,
kategori, serta status transaksi.

Cara Mengakses

1. Buka menu Laporan pada sidebar navigasi.

2. Klik tab Keuangan pada navigasi pill di bagian atas.

3. Buku Kas saat ini berada dalam sub-sistem keuangan dan dapat diakses melalui menu
Keuangan pada tab Laporan.

Filter yang Tersedia

Halaman ini menyediakan lima filter untuk mempersempit data:

o Tanggal Awal — Tanggal mulai periode laporan. Default: tanggal hari ini.

e Tanggal Akhir — Tanggal akhir periode laporan. Default: tanggal hari ini.

e Jenis — Filter berdasarkan jenis transaksi pengeluaran.

o Kategori — Filter berdasarkan kategori pengeluaran.

e Status — Filter berdasarkan status transaksi (misalnya: lunas, belum lunas).

Cara Menggunakan

1. Tentukan Tanggal Awal dan Tanggal Akhir untuk rentang periode yang diinginkan.
2. Jika diperlukan, pilih Jenis, Kategori, dan/atau Status untuk memfokuskan hasil.

3. Klik tombol Terapkan Filter untuk menampilkan laporan.

4. Dashboard buku kas akan dimuat dengan data sesuai filter yang diterapkan.

Data yang Ditampilkan



e Tanggal transaksi pengeluaran.

e Jenis dan kategori pengeluaran.

e Nominal setiap transaksi.

e Status pembayaran transaksi.

o Total kas keluar pada periode yang dipilih.

Tips: Gunakan filter Jenis dan Kategori untuk memisahkan pengeluaran operasional dari

pengeluaran pembelian obat. Ini memudahkan analisis biaya per departemen atau unit
kerja.

Perhatian: Pastikan semua transaksi pengeluaran sudah diinput dengan benar oleh kasir
atau admin keuangan agar laporan buku kas mencerminkan kondisi kas yang sebenarnya.
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