Panduan Master Loket

Ringkasan

Halaman Master Loket digunakan untuk mengelola loket-loket pelayanan di fasilitas kesehatan.
Setiap loket dapat dikonfigurasi dengan nama, jenis, status aktif/nonaktif, serta dihubungkan ke
satu atau beberapa ruangan/poli yang dilayani.

Mengakses Halaman Loket

1. Buka menu Master Data di sidebar.
2. Klik submenu Loket.
3. Sistem akan menampilkan halaman loket dengan dua panel: daftar loket di sebelah kiri

dan pengaturan loket di sebelah kanan.

Tampilan Halaman

Halaman Loket menggunakan tata letak dua kolom:

e Panel Kiri (Daftar Loket) — menampilkan seluruh loket dalam bentuk daftar tombol.
Loket yang sedang dipilih ditandai dengan warna biru.

e Panel Kanan (Setting Loket) — menampilkan pengaturan detail untuk loket yang
dipilih.

Menambah Loket Baru

Klik ikon + (tambah) di bagian kanan atas panel daftar loket.
Modal input akan muncul dengan kolom Nama Loket.
Masukkan nama loket yang diinginkan.

Klik tombol Simpan untuk membuat loket baru.
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Tips: Sistem akan otomatis mendeteksi jika nama loket sudah ada dan menampilkan pesan
kesalahan. Pastikan nama loket unik untuk menghindari duplikasi.



Mengatur Loket

Setelah memilih loket dari daftar di panel kiri, panel kanan akan menampilkan pengaturan loket
yang dapat diubah:

Nama Loket

Ubah nama loket sesuai kebutuhan. Perubahan akan tersimpan secara otomatis.

Jenis Loket

Pilih jenis loket dari dropdown yang tersedia. Jenis loket diambil dari data referensi sistem.

Ruangan Terkalit

Pilih satu atau beberapa ruangan/poli yang dilayani oleh loket ini menggunakan dropdown multi-
select. Ruangan yang dipilih menentukan poli mana saja yang pasiennya akan diarahkan ke loket
tersebut.

Status Loket

Gunakan toggle switch di bagian header panel kanan untuk mengubah status loket:

e Aktif — loket tersedia untuk pelayanan.
e Tidak Aktif — loket dinonaktifkan sementara.

Perhatian: Perubahan pada nama loket, jenis, dan ruangan terkait akan tersimpan secara
otomatis setelah beberapa saat (auto-save). Pastikan data yang dimasukkan sudah benar.

Hak Akses

Fitur-fitur pada halaman ini diatur berdasarkan izin pengguna:

e Lihat Loket ( view loket ) — dapat melihat daftar dan pengaturan loket.
e Buat Loket ( create loket ) — dapat menambah loket baru.
e Edit Loket ( edit loket ) — dapat mengubah pengaturan dan status loket.
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